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مراجعه فرد جهت دریافت فتوکپی 
  پرونده به پذیرش 

آیا پرونده از حسابداری 
به واحد مدارک پزشکی 

 ارسال شده است؟

مراجعه فرد به واحد حسابداری 
 جهت بازیابی پرونده وی

قرار دادن فتوکپی ها و نامه مربوطه در داخل پاکت 
 دربسته و ارسال به سازمان مربوطه و یا تحویل به بیمار

فتوکپی اوراق مشخص شده ارسال به واحد تکثیر و 
توسط مسئول پزشک قانونی

 "فتوکپی برابر اصل است "ممهور نمودن اوراق به مهر
و الصاق جوابیه نامه سازمان مربوطه به اوراق کپی 

 خیر

بله

ارجاع به مدیریت جهت صدور دستور 
 توسط کارشناس مدارک پزشکی

ارسال به واحد مدارک پزشکی 
از خدمات نیروی توسط

 مشخص نمودن اوراق مورد نیاز جهت فتوکپی 


