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اعلام بیماری به سریرست بلافصل مربوطه 
  در کوتا هتربن زمان ممکن توسط کارمند

آیا گواهی استعلاجی 
دراولین روز مراجعه به 
محل کار به مافوق ارائه 

 شده است؟

رویت گواهی استعلاجی توسط سریرست و درج امضا و 
 درذیل برگه گواهی استعلاجی  "رویت شد"ذکر کلمه 

یزشک معتمد دانشگاه تا ارائه گواهی استعلاجی به
 توسط کارمند  روز 4حداکثر ظرف مدت 

گواهی توسط یزشک آیا 
 معتمد تایید می شود؟

روز بس از  1حداکثر ظرف مدتارائه گواهی استعلاجی
 توسط کارمندتایید یرشک معتمد به اموراداری بیمارستان

 3صدور حکم مرخصی استعلاجی در 
 برگ توسط امور اداری بیمارستان

احتساب غیبت غیر موجه برای 
کارمند و درصورت موافقت 

 مرخصیسریرست احتساب 


