
  

  مجتمع بیمارستانی  شهید دکتر  بهشتی

  8/92/ 1: تاریخ تهیه  P/ HR/01/159 :کد  اعمال مدرک تحصیلی   یا سازمانصدور احکام تغییر پست  : نام فرآیند
  1/8/94: تاریخ بازنگری  مسئول امور اداری: صاحب فرآیند   امور اداری :دامنه فرآیند
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ارمند جهت تغییرپست یا اعمال درخواست ک
 مدرک تحصیلی

  دستور ریاست بیمارستان نسبت به درخواست مطروحه

 به درخواست جمع آوری می شودمدارک مربوط

 نتیجه بررسی کمیته به بیمارستان عودت می شود

و طرح در  مدارک به تشکیلات دانشگاه جهت بررسی
 کمیته ارسال می گردد

  بایگانی نسخه پرونده

آیا ریاست بیمارستان با 
  درخواست موافقت نموده است

 دستور ریاست بیمارستان جهت اقدام به امور اداری

آیا در کمیته مورد تأیید 
 قرار گرفته یا خیر؟

  ورود اطلاعات در برنامه و صدور احکام

 آیا حکم صادر از پرسنل رسمی است؟

 بررسی حکم با پرونده

نتیجه کتباً به فرد 
 ابلاغ می شود

درخواست بایگانی 
 شود


