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محاسبه سنوات خدمت جهت ارتقاء رتبه و هماهنگی با 
 کارشناس ستادی جهت تاریخ دقیق ارتقا رتبه

  تکمیل اطلاعات و تهیه خلاصه پرونده

آیا کارمند از نظر میزان سنوات 
 اشد ؟بشرایط لازم را دارا می 

بررسی شناسنامه آموزشی کارمند از نظر گذراندن 
  ساعت آموزشی مورد نیازمیزان 

سال منتهی به تاریخ ارتقا توسط  6بررسی نمرات ارزشیابی 
کارشناس مربوطه

سال آخر ، شناسنامه آموزشی تایید شده، آخرین حکم زمان  6مدارک مربوط به ارزشیابی 
 تنظیم می شود)  (200KBخلاصه پرونده اسکن شده در حجم کمتر از استحقاق ارتقا ، 

آیا کارمند ساعات آموزشی 
 مورد نیاز را گذرانده است ؟

ارتقا تا تاریخ تکمیل 
   آموزش به تاخیر می افتد

ارتقا تا احراز شرایط لازم 
   به تاخیر می افتد

آیا کارمند نمرات ارزشیابی 
مورد نیاز را کسب نموده است 

ارتقا تا احراز شرایط لازم 
   .به تاخیر می افتد 

بررسی پرونده ها و شناسایی افرادی که با مدرک 
  کارشناسی و بالاتر مشمول ارتقا رتبه می باشند 
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صفحه توسط کارمند  100مستند سازی تجربیات در حداقل 
 .اداری ارسال می گرددتنظیم می شود و به امور

تجربیات مستند شده جهت تایید به معاونت درمان یا توسعه 
 .جهت تایید ارسال می گردد)حسب مورد(

 در صورت تایید اعلام نتیجه به بیمارستان 

 دانشگاه جهت بررسی ارسال از طریق سامانه به کارشناس ستادی

 تایید کارشناس ستادی و ارسال به مدیر توسعه جهت تایید

 تایید توسط مدیر توسعه و ارسال به وزارت خانه

بررسی توسط کارشناسان مربوطه در وزارت خانه ودر صورت 
 تایید اعلام به ستاد دانشگاه

امانه شده اند و تهیه صورتجلسه جهت افراد مشمول که ثبت س
تایید نهایی  توسط وزارت خانه صورت گرفته است توسط 

 کارشناس مربوطه در ستاد دانشگاه

در صورت تایید معاونت مربوطه ، مستندات به کمیته طبقه 
 .دانشگاه جهت تایید ارسال می گرددبندی مشاغل

ورود اطلاعات  در  سامانه ارتقا رتبه کارکنان  وزارت خانه 

 بررسی توسط کارشناس منابع انسانی  و بارگذاری مستندات
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ورود اطلاعات در برنامه پرسنلی 
 و صدور حکم ارتقا رتبه

 امضا صورتجلسه توسط اعضای کمیته طرح طبقه بندی مشاغل

 ارسال صورتجلسه به بیمارستان
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