
  

  مجتمع بیمارستانی  شهید دکتر  بهشتی

  )تایمکس(حضور و غیاب صدور کارت  : نام فرآیند
  

  8/92/ 1: تاریخ تهیه  P/ HR/01/169 :کد 

  1/8/94: تاریخ بازنگری  مسئول امور اداری: صاحب فرآیند   امور اداری :دامنه فرآیند

 

 

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 صدور ابلاغ از طرف مدیریت توسعه
و یا معاونت  و منابع انسانی سازمان

 دانشگاهدرمان

  شروع به کار پرسنل جدید الورود در بیمارستان

 کارگزینی اعلام شروع به کار توسط مسئول واحد مربوطه به واحد

 مراجعه پرسنل جدید به کارگزینی جهت صدور کارت تایمکس

 ارسال فرم درخواست و مدارک مربوطه به حراست دانشگاه

تکمیل فرم درخواست کارت تایمکس و تحویل آن به کارگزینی به 
همراه یک قطعه عکس ، حکم کارگزینی ، تصویر تمام صفحات 

  صدور کارت تایمکس


