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بررسی پرونده ها و شناسایی افرادی که 
  طبقه اندمشمول ارتقاء 

 محاسبه می شوند طبقهسنوات خدمت جهت ارتقاء 

  تکمیل اطلاعات و تهیه خلاصه پرونده

آیا از مزایای تعجیل در 
 استفاده می کند؟ طبقه

کمیته فرعی طبقه بندی مشاغل در بیمارستان 
  تشکیل می شود و سوابق بررسی می شود

سنوات بصورت کامل 
 محاسبه می شود

بابت هر تعجیل یکسال از جمع 
 .سنوات کسر می شود

 ورود اطلاعات در برنامه پرسنلی و صدور احکام

 تنظیم می شود طبقهصورتجلسه ارتقاء 

 صورتجلسه توسط اعضاء کمیته تأیید می شود

بررسی و کنترل احکام 
 صادرشده با پرونده

قراردادتوسط فرد 
 امضاء می شود

آیا حکم صادر شده از پرسنل 
 رسمی است ؟

  به ریاست بیمارستان ارسال حکم جهت تأیید و امضاء 
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 بایگانی نسخه پاراف در پرونده

 در دبیرخانهثبت احکام 

 ابلاغ احکام به پرسنل

 ارسال یک نسخه به امور مالی بیمارستان
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