
  

  مجتمع بیمارستانی  شهید دکتر  بهشتی

  8/92/ 1: تاریخ تهیه  P/ HR/01/165 : کد  برگزاری و ثبت دوره های آموزشی  : نام فرآیند
  1/8/94: تاریخ بازنگری  مسئول امور اداری: صاحب فرآیند   امور اداری :دامنه فرآیند
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دریافت مجوز دوره از کمیته اجرایی آموزش و 
 توانمندسازی

  ثبت عنوان دوره در نرم افزار توسط گروه آموزش و توانمندسازی

 تکمیل چک لیست برگزاری دوره توسط واحد مجری

 برگزاری دوره آموزشی توسط واحد مجری

تأییدبرگزاری دوره توسط
آموزش و توانمندسازی 

 ستاد دانشگاه

ارسال فهرست حضور وغیاب و نتایج ارزشیابی و ارزیابی به گروه آموزش 
 و توانمندسازی توسط واحد مجری بیمارستان 

 ارزیابی دوره توسط واحد مجریکمیل فرم حضور وغیاب ،ارزشیابی وت

  ثبت در شناسنامه آموزشی کارکنان

  اعلام به واحد مجری دوره

 ایجاد کلاس و تکمیل اطلاعات در نرم افزار

عودت جهت 
 رفع نقص

 بله

 خیر


