
  

  مجتمع بیمارستانی  شهید دکتر  بهشتی

  8/92/ 1: تاریخ تهیه  P/ HR/01/161 :کد   صدور مانده مرخصی  : نام فرآیند
  1/8/94: تاریخ بازنگری  مسئول امور اداری: صاحب فرآیند   امور اداری :دامنه فرآیند

 

 

  

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

مرخصی ثبت شده در برنامه
چک  امور اداریپرسنلی توسط 

می و درصورت لزوم اصلاح 
 شود

  مانده مرخصی هر فرد را محاسبه می کندیبرنامه پرسنل

 مانده مرخصی برای هر فرد چاپ می شود

 )توسط مسئول مربوطه(برگه ها پاراف می شود

 ابلاغ مانده مرخصی به پرسنل

 ثبت در بیمارستان

 مرخصی جهت تأیید و امضاء به ریاستمانده برگه ارسال 

بایگانی نسخه پاراف در پرونده 
  پرسنلی


