
  

  مجتمع بیمارستانی  شهید دکتر  بهشتی

  8/92/ 1: تاریخ تهیه  P/ HR/01/160 :کد      صدور گواهینامه تخصصی و عمومی: نام فرآیند
  1/8/94: تاریخ بازنگری  مسئول امور اداری: صاحب فرآیند  امور اداری : دامنه فرآیند

 

 

 
 

  
  

 
 

                        
  
  

      
  
  
  
  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

محاسبه تعداد ساعات حضور یک فرد

آیا دوره های
برگزار شده 
 مجوز دارد

تهیه لیست حضور و غیاب کلیه کارکنان بر اساس فرمهای 
 حضور و غیاب اخذ شده

 اخذ امضاء مسئولین مربوطه داخل بیمارستان و ستاد دانشگاه

مشاهده گواهینامه افراد از
طربق  سامانه آموزش

پیگیری مجدد دوره جهت 
 اخذ مجوز مربوطه

ای حضور و غیاب دوره ها از واحد اخذ فرم ه
توسط کارشناس آموزش

خیر

بله


