
  

  مجتمع بیمارستانی  شهید دکتر  بهشتی

  8/92/ 1: تاریخ تهیه  P/ HR/01/151 :کد      استعلاجی بیشتر از ده روز: نام فرآیند
  1/8/94: تاریخ بازنگری  امور اداری رئیس: صاحب فرآیند  امور اداری : دامنه فرآیند
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اعلام بیماری به سریرست بلافصل مربوطه 
  توسط کارمندمان ممکنزدر کوتا هتربن

گواهی استعلاجی را تا آیا 
یایان روز دهم به سریرست 
 ؟بلافصل ارائه نموده است

رویت گواهی استعلاجی توسط سریرست بلافصل و امضا و ذکر 
  درذیل برگه گواهی استعلاجی"رویت شد"کلمه

معرفی کارمند به کمیسیون یزشکی دانشگاه یا سازمان تامین 
 توسط امور اداری بیمارستان) حسب مورد (اجتماعی 

 4کمیسیون یزشکی تا حداکثر ارائه گواهی استعلاجی به
 کارمند روز یس از اخذ معرفینامه

احتساب غیبت غیر موجه 
برای کارمند و درصورت 

 موافقت سریرست

گواهی توسط کمیسیون آیا 
 یزشکی تایید می شود؟

روز   1حداکثر ظرف مدت ارائه گواهی استعلاجی
  بس از تایید کمیسیون یزشکی به اموراداری

 3صدور حکم مرخصی استعلاجی در
 برگ توسط امور اداری بیمارستان

 بله

خیر


